Rapportskrivning

| dagens samhalle spelar muntlig och skriftlig kommunikation en stor roll, och i det
kvalificerade yrkeslivet ar en betydande del av verksamheten férknippad med
informationsspridning, inte minst i form av skrivna rapporter.

Laborationerna pa den har kursen ar ett mycket lampligt tillfalle for dig att tréna
rapportskrivning. Du har nog ocksa upptackt att nar man tvingas formulera en
skriftlig rapport, far man anledning att skarpa sina tankar och fundera igenom om
man verkligen har férstatt allt. Planeringen och skrivandet av rapporten ar alltsa en
mycket viktig inldarningssituation.

Malet med din rapport ar att éverféra information om det arbete du utfort.
Numera skrivs oerhort mycket, och langt i fran allt blir Ist pa grund av tidsbrist. Vi
bor darfor ldra oss att i den allmanna konkurrensen om ldsarnas tid och intresse,
skriva sa att vara alster blir uppmarksammade.

Allmédnna rad

1. Disponera materialet pa ett dverskadligt satt. Om laborationen innehaller flera
tydliga delmoment, beskriv dem var for sig.

2. Tank efter vilka som skall ldsa rapporten och anpassa innehallet darefter. Skriv
sa att lasaren har en rimlig chans att forstad. Aven om laborationshandledaren
ar en given lasare till en labrapport, bér rapporten skrivas sa att en teknolog i
samma arskurs kan forsta den.

3. Anvand garna figurer med férklarande text. Om du inte ritat figuren (eller tagit
fotot) sjalv ska du ange kallan i anslutning till bilden.

4. Skriv i sma underavdelningar, helst med var sin rubrik.

5. Var noga med att definiera beteckningar i figurer och formler. Anvand alltid
samma storhetsbeteckningar som i kursboken (och laborationshandledningen).

6. Den viktigaste delen av rapporten ar en diskussion av resultaten och av vad
du lart dig. Har ska du lagga mycket tid pa att tanka igenom vad du ska skriva.
(Tank ocksd pa att eftersom handledaren rattar eventuella felaktigheter ar
detta ett satt att fa direkt personlig undervisning!)

Avsluta med en val genomtankt sammanfattning dar resultatet redovisas.'
Glom inte att infoga eventuella referenser sist i rapporten.

Diagram och tabeller ska vara snygga och tydliga. | samsta fall kanske en la-
sare bara laser inledningen, sammanfattningen och just tabeller och diagram!
Handritade diagram ska géras pa mm-papper och samlas i slutet av redogo-
relsen.

10. GI&m inte att numrera tabeller, figurer, sidor och eventuella bilagor. Las noga
igenom din rapport och kér innan du ldamnar in en stavningskontroll.

" | de fall d& syftet med rapporten &r att efterlikna en vetenskaplig publikation ldgger man ofta
sammanfattningen allra forst i rapporten — direkt efter rubriken.



Inlamning av rapporten.

Anvand institutionens forsattsblad, som delas ut av laborationshandledaren eller
kan laddas ner fran kursens hemsida. Handledaren lamnar vid laborationen anvis-
ning om rapportens utformning i den man det inte framgdr av den skriftliga in-
struktionen. Rapporten ldamnas i handledarens fack i bottenvaningen av H-huset
pa Fysicum, inom en vecka efter utférandet av laborationen.

En bra och invandningsfri rapport blir godkdnd direkt och lamnas i returfacket.
Mindre fel korrigeras av handledaren och rapporten kan aven i sadana fall bli
godkand direkt. Vid storre brister i rapporten eller allvarligare fel ldmnar hand-
ledaren skriftlig anvisning om vad som skall andras. Rattad redogdrelse aterin-
ldmnas snarast. Originalrapporten och handledarens kommentarer ska alltid bifo-
gas vid retur.



Forslag till disposition av en rapport

Om laborationen innehaller flera tydliga delmoment ska dessa beskrivas var for sig
med denna disposition.

Titel
Introduktion

Teori

Apparatur

Utforande

Resultat

Diskussion

Sammanfattning

Amne fér laborationen och avsikten med forsoket.

Kort beskrivning av den teori som ligger bakom experi-
menten. For alla langre harledningar och resultat hanvisar
du till kursboken eller laborationshandledningen, men du
bor anda lamna en kort beskrivning av teori och metodik, sa
att en lasare kan foérstd sammanhanget fran den aktuella
rapporten.

Exempel: Den ideala varmefaktorn (se "Bok" sid xx) ges av
T

— varm

Mame = 7 =
I - 7—kall

varm

Ange de viktigaste komponenterna som anvands i forsoket.
(For mer komplicerade apparater anges ofta tillverkarens
namn och apparatens beteckning.)

Ange foérsoksgangen. Kommentera de centrala momenten
och speciellt kansliga/viktiga delar.

Redovisa matdata fran forsoket bade i tabellform och som
diagram. Tabeller och diagram klipps snyggt in i den ordbe-
handlade texten. Om du ritat diagrammen fér hand lamnas
dessa som tydligt numrerade bilagor i slutet pa rapporten.
Tabeller och diagram ska ha en titel som beskriver inne-
hallet. | tabellhuvud och pa diagramaxlar anger du storhets-
beteckningar och enheter pa standardvis.

Beskriv behandlingen av madtdata fram till slutresultatet.
Uppskatta och kommentera pa nagot satt osakerheten i
resultatet. Feluppskattningar kan ibland vara lite svdra att
gora, men utgodr en viktig del av experimentella undersok-
ningar.

Gor jamforelse mellan Ditt resultat och teori, tabeller eller
andra experiment. Detta ar den viktigaste delen i rap-
porten. Har ska Du visa att Du verkligen lart Dig ndgot av
laborationen och knyta samman teori och experiment. Kom-
mentera garna ocksd laborationen och kom med férslag till
férbattringar/férandringar

Viktigaste slutsatserna och slutresultat med felgranser.



Matematisk-teknisk text

Att skriva formler.

Variabler ska vara kursiverade. Vektorer ska bade vara kursiverade och feta.
Exempel:n, 6§ D, 4, v, a.

Funktioner skrivs som normal text. Exempel: siné, log /
w.

Siffror och index skrivs med normal text. Exempel: A,, / i

res’

Enheter skrivs som normal text med mellanslag efter matetalet. | Idpande text
ska mellanslaget vara bundet for att undvika att matetalet och enheten

hamnar pé olika rader. Exempel: 14 km, 13,6 eV, 1,013 -10° Pa

| tabellhuvud och pa diagramaxlar anger man forst variabeln och sedan, efter
ett brékstreck, kommer enheten. Ex. A/ pym, U/ kV eller p / 10° Pa. Nar man
laser av ett varde fran ett diagram eller i en tabell ska det aldrig uppsta
tveksamhet om tiopotenser eller enheter. Exempel:

Je)

s " 110 ger efter omskrivning p = 110-10° Pa =1,1-10" Pa
a

Anvand ett riktigt multiplikationstecken (-) i dina formler och inte kryss, stjarna
eller dylikt (alltsa x - y, inte x x y, x * y, e.d.)

Tank pa att i Sverige har vi decimalkomma.

Vanliga sprakfel

Sarskrivning ar vanlig pa engelska men det blir mer eller mindre fel pa svenska.
Vad sags om foljande text fran ICA: "Halva var kassa personal ar pa kurs idag.”
Antagligen lever pastejen ocksa i den affdren!

Att utelamna bindestreck vid upprepningar leder ocksa till muntra fel. | en annons
ville man képa "“begagnad dam eller herrcykel”.

Sammanblandning av var (befintlighet) och vart (riktning) ar vanlig. Det heter "Var
bor Hans?” men “Vart ar Jan pa vag?”

"

Det heter "“ju ... desto” inte "ju ... ju”.

P& svenska har vi genitiv-s men inte plural-s som pa engelska. Vi behover alltsa
inga apostrofer for att skilja pa genitiv och plural. Trots det ser man ibland t.ex.
"Jan’s skoaffar”. Enda gangen vi anvander apostrof pa svenska ar nar substantivet
slutar pa s (eller z). Det heter t.ex. Jans skoaffar men Agnes eller Agnes’ motor-
cykel (beroende pa om det ar Agne eller Agnes som ar agare).

Till sist nagra matematiska férvaxlingar. | nyhetsutsandningar pa radio och TV
blandar man ofta samman siffror och tal. Det finns bara 10 siffror (eller tva om du
skriver bindrt) men odndligt manga tal. Varre ar att man inte klarar av att skilja pa
procent och procentenheter. Om t ex miljopartiet 6kat 50 % innebar det en
uppgang med 2 procentenheter om partiet tidigare hade 4 % av véljarkaren.
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